
学外発行サービスのご利用について 

コンビニでの発行では、コピー用紙での発行となります。通常の用紙と異なりますのでご注意下さい。 

① 城西大学ＨＰより「学生生活」→「各種手続き」→「証明書学外発行およびオンライン申請サービスについ

て」→「初回利用時はこちら」をクリックしてください。 

ページ移動後、最下にある「利用申請を行う」をクリックしてください。 

※在学生の方は利用申請の必要はありません。「ログインはこちら」をクリックし ID とパスワードを入力し 

証明書を選択してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 「利用申請を行う」をクリック後、仮メールアドレスを登録し利用申請を行ってください。 

免許証等のアップロードが必要となります。利用申請が承認された後に証明書発行が行えるようになります。 
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③ 発行の種類を選択してください。コンビニでの発行または大学にて発行し郵送で発送をする郵送での申請が

選択できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④ 支払方法を選択し、申請を完了してください。完了後登録したメールアドレスに詳細な発行方法が送信され

ます。内容に従い発行を行ってください。 

 

 

 

利用後は申請等必要なくログインしていただくといつでも発行が行えます。 

（メンテナンス期間を除く） 
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